编号：

郑州财经学院教室借用申请表                                                           

       年   月   日
	申请单位
	　
	经办人             （留联系方式）
	　

	借用教室时间
	＿＿年＿＿月＿＿日（第＿＿周周＿＿）     ＿＿时--＿＿时 

	活动安排
	具体内容：

	
	

	
	预计参与人数：                    是否使用多媒体设备：  □是  □否

	所在学院意见
	负责人意见：
签名 ：         年   月   日 

	学校主管部门意见
	负责人意见：
签名 ：         年   月   日 

	学校教务处
意见
	审批意见：
签名 ：         年   月   日 

	
	教室管理员：       

	教室使用情况
	使用教室卫生及设备情况：



注意事项：

1.教室内只可开展教学活动及学生素质教育活动，严禁进行非法活动及任何盈利性的活动。
2.班级班会由二级学院和学校学生处审核；社团活动由学校团委审核；经办人须为学院教职工并注明联系电话，并承诺对使用设备教室多媒体的正常运作负责；系列活动应附完整的活动流程表；本表由经办人交于教室管理员处备案，并服从教室管理员的管理和监督。
3.使用教室过程中不得将食品带入教室,不得在教学楼楼道、走廊及教室黑板、墙壁、电器上粘贴或者悬挂任何物品，使用结束后打扫教室清洁卫生。
4.各单位借用教室须提前一天以上办理教室借用审批手续，此表可在教务处网页下载。
