  土木工程学院教职工请假审批表

	姓名
	
	性别
	
	是否需要调课
	

	所在教研室
	
	职务
（职称）
	
	请假
类型
	

	请假时间
	年    月    日    至        年   月   日

	请假事由
	     申请人签字：                                   年    月    日

	院领导意见
	                                                （盖章）
院领导签字：                                   年   月    日

	 校领导审批
	签字：                                         年   月    日

	备注
	                   


说明：请假半天以上者请报校领导审批。
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