
健康返校操作指南
教职工端：
1. 健康码

（1）打开支付宝，在搜索框中输入“健康码”，选择官方健康码进

入到豫事办大厅，选择健康码；

（2）填写个人信息，生成健康码，并保存至手机。



2. 行程卡

（1）打开支付宝，在搜索框中输入“防疫行程卡”，选择疫情防控

行程卡-全国进入到通信大数据行程卡页面；



（2）填写个人信息，生成行程卡，并保存至手机。





3.返校申请
（1）打开完美校园 APP 界面，选择“健康返校”（若界面无，打开

全部应用进行查找）；



（2）填写个人信息，并将健康码绿码，行程卡、48小时核酸检测阴

性，上传至照片中，审批员选择本部门负责人（一个部门有两个审
批员，选一个即可），点击提交审批。



5.健康出入证

（1）打开完美校园 APP 界面，选择“健康出入证”（若界面无，打

开全部应用进行查找）；

（2）填写个人信息，并将本人证件照（无底色要求）上传至照片中，

提交即可。



审批员端
1.打开完美校园后台客户端，选择“健康返校申请管理”中的返校管

理 2.0；

2.（1）勾选学生，可查看学生疫情打卡详细信息，选择通过，弹出

窗口，选择通过，并终止审核即可；

（2）若拒绝学生审核，选择拒绝，弹出窗口后点击确定即可，学生

可再次发起返校申请。




