附件

[bookmark: _GoBack]郑州财经学院2023级新生“入学教育”
视频制作标准


一、面向对象：2023级新生（包含专升本、专科）
二、时间跨度：2023年9月
三、制作原则：规范性、生动性、启发性、教育性
  四、具体要求：
1.视频时长：要求在8—10分钟之间，可根据具体情况微调。
2.视频结构：“统一开场视频”+“引入主题”（统一全身或半身入镜）+“ppt讲解录屏”+“出镜转场”+“ppt讲解录屏”+“出镜总结”。
（1）“统一开场”制作特定开场视频；
（2）引入主题开场，统一做如下表述：“启迪人生智慧，点亮青春梦想”。各位2023级新生同学们大家好，欢迎来到郑州财经学院迎新生特别节目“学海指津”栏目，我是本期节目主讲人…，今天要讲的主题是…。
（3）ppt录屏讲解环节已经制作好ppt模板，色调可根据主题进行调换，ppt讲解部分应尽量以图片、表格、总结试汇总为主，避免大量文字堆砌，尽量生动形象，以贴近学生的话语方式和视角，贴近学生，吸引学生。视频录制时，“主讲人”和“录屏计时提醒”不要出镜。
（4）转场出镜方式，可以是固定身位讲解，也可以是在校园内标志性建筑处边走边讲。
（5）总结时跟开场引入主题场景一致，均须出镜，片尾呈现主讲人、课题主成员和视频拍摄人、制作人的名字。
（6）“开场引入”、“中间转场”和“片尾总结”在学校录播教室统一录制，PPT讲解由主讲人自行录制，各部分内容均录制完成后，由学校安排专人统一合成。
3.为保证讲解风格统一，建议每个主题可安排专门人员主讲，即主讲人可以不是资料整理和PPT制作者。
    4.视频拍摄、录屏时，前后注意定格留白，方便后期剪辑。
5.避免全程播放动画，因可能涉及版权问题，如果有条件，某些片段可找学生专门拍摄场景小视频。
6.视频制作过程中注意使用新式校徽，校风校训的使用不能有错别字。
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